
荥阳市人民政府办公室文件
荥政办〔2016〕９号

荥阳市人民政府办公室

关于进一步加强行政规范性文件备案审查

管理工作的通知

各乡镇人民政府，各街道办事处，市人民政府有关部门，各有关

单位:

为进一步规范行政规范性文件备案管理行为，加强对行政规

范性文件的监督管理，按照《河南省行政规范性文件管理办法》

（省政府令第169号）有关规定，结合我市工作实际，现就进一

步加强我市各级各部门行政规范性文件的备案、审查工作通知如



下：

一、备案审查机构

市政府法制办

二、备案主体

行政规范性文件制定机关（详见附件1）

三、报备要求

（一）各备案主体（垂直管理单位除外）

1．日常报备

各备案主体自行政规范性文件发布之日起15日内，向市政府

法制办进行备案。备案应提交下列纸质材料：

（1）行政规范性文件备案审查表（详见附件2）；

（2）发文稿签复印件1份；

（3）行政规范性文件正式文本1份；

（4）依据的法律、法规、规章和相关政策；

（5）征求相关部门意见资料、征求社会公众意见情况资料、

部门领导班子会议集体讨论资料;

（6）其他与制定行政规范性文件有关的材料。

2．季度报备

各备案主体应于每季度最后一月30日前向市政府法制办报

送本季度发文目录（详见附件3）。

（二）垂直管理单位



垂直管理单位自行政规范性文件公布之日起15日内抄报市

政府（市政府法制办具体承办）；每季度最后一月30日前向市政

府法制办报送本季度发文目录（详见附件3）。

四、备案考核

各单位行政规范性文件日常备案情况纳入依法行政考核。

附件： 1．荥阳市行政规范性文件备案主体

2．行政规范性文件备案审查表

3．行政规范性文件发文目录季度报表

荥阳市人民政府办公室

2016年4月7日

附件1

荥阳市行政规范性文件备案主体

一、行政执法单位（34个）

1．市发展和改革委员会

2．市教育体育局

3．市科学技术局

4．市工业和信息化委员会

5．市公安局



6．市民政局

7．市司法局

8．市财政局

9．市人力资源和社会保障局

10．市国土资源局

11．市安全生产监督和煤炭管理局

12．市住房和城乡规划建设局（房产中心、规划设计中心）

13．市城市管理执法局

14．市交通运输局

15．市环境保护局

16．市农业农村工作委员会

17．市水务局

18．市林业局

19．市文化广播电视新闻出版局

20．市卫生和计划生育委员会

21．市食品药品监督管理局

22．市审计局

23．市统计局

24．市工商管理和质量技术监督局

25．市商务局

26．市粮食局



27．市旅游和文物局

28．市供销合作社联合社

29．市畜牧局

30．市爱国卫生运动委员会办公室

31．市园林绿化管理中心

32．市民族宗教事务委员会

33．市人民防空办公室

34．市残疾人联合会

二、市人民政府派出机关（2个）

1．索河街道办事处

2．京城路街道办事处

三、乡镇人民政府（12个）

1．城关乡人民政府

2．高村乡人民政府

3．金寨乡人民政府

4．高山镇人民政府

5．刘河镇人民政府

6．王村镇人民政府

7．崔庙镇人民政府

8．贾峪镇人民政府

9．乔楼镇人民政府



10．豫龙镇人民政府

11．广武镇人民政府

12．汜水镇人民政府

四、法律法规授权组织（15个）

1．环翠峪风景名胜区管理委员会

2．市交通巡逻警察大队

3．市公安消防大队

4．市森林公安局

5．市交通运输局执法所

6．市公路管理局

7．市地方公路管理所

8．市道路运输管理局

9．市地方海事处

10．市社会保险局

11．市农业机械管理站

12．市植保植检站

13．市动物卫生监督所

14．市防汛抗旱办公室

15．市地震台

五、垂直管理单位（4个）

1．市国家税务局



2．市地方税务局

3．市烟草管理局

4．市气象局

荥阳市人民政府办公室

2016年4月7日



附件 2

荥阳市 行政规范性文件备案审查表
制表单位（盖章）： 制表日期：2016年 月 日

序号 文 号 文 件 名 称 发文日期 法制审核人员 提交资料目录 备注

1

2

制表人： 单位负责人签字：

说明：1．制定机关于规范性文件公布后 15日内向市政府法制办报备，附送正式文本 1份、发文稿签复印件 1份。

2．此表格电子版请发送至法制办法律事务科邮箱：fazhishenhe@163.com

mailto:fazhishenhe@163.com


附件 3

荥阳市 2016 年度第 季度发文目录

制表单位（盖章）： 制表日期：2016年 月 日

序号 文 号 文 件 名 称 发文时间
是否规范性

文件

报备
时间

备注

1

2

制表人： 单位负责人签字：

说明：1．本表格按照文号顺序填写，如遇到断号、空号，请在备注栏说明；

2．本表格只统计本季度发文目录（不含党委文），每季度最后一月 30日前报备至市政府法制办，由市政府法制办对相关

数据汇

总后统一报备至郑州市政府法制办；

3．非规范性文件的报备栏标注“—”。



荥阳市人民政府办公室 2016年4月7日印发


